
Thema: Ergebnisse präsentieren 
Schritte zu einer guten Präsentation   
 

 
Wolfgang Kliebisch, ImPULS Schule Schmiedefeld / Februar  2011 

 Thüringer Institut für Lehrerfortbildung, Lehrplanentwicklung und Medien Bad Berka 

 

 
 
Die folgenden Schritte helfen bei der Erstellung einer guten Präsentation 

 
 

 
• Vorüberlegungen 

• Für wen und zu welchem Zweck möchte ich eine Präsentation erstellen? 
• Soll meine Präsentation meinen Vortrag visualisieren? 
• Soll meine Präsentation selbständig ablaufen? 

 
• Recherche & Materialbearbeitung 

• Anlegen eines Arbeitsordners und/oder eines Quellenordners 
• Materialsammlung (Texte, Fotos, Audiodateien, Videodateien) 
• Eventuelle Bearbeitung der Materialien 
• Präsentationsskizze 

 
• Umsetzung 

• Anlegen der Ausgangsfolie (leer, Hintergrund, eventuell Fußzeilen) 
• Duplizieren der Ausgangsfolie 
• Einfügen von Texten, Fotos, Grafiken, Videos, Audiodateien 
• Einfügen von Hyperlinks 
• Anlegen der Schlussfolien (Quellen, Autoren) 

 
• Test 

• Funktionieren alle Folien 
• Sind alle Quellen angegeben 
• Ist meine Präsentation gesichert (beispielsweise im Format pps) 

 
• Vortrag 

 
 

 
 

 


