Dateien

Mit der Dateien-App

kannst du auf die meisten Dateien
deines iPads zugreifen und diese
verwalten. Du kannst hier zum
Beispiel Ordner erstellen und
Dateien in diesen zusammenlegen.

Qleitere Infos: S. 3)

Keynote \
Die App Keynote gibt

dir die Moglichkeit, Prasentationen
direkt auf deinem iPad zu erstellen.
Keynote bietet dir damit eine
Alternative zu Programmen wie
PowerPoint oder Impress.

Qveitere Infos: S. 6) /
/ Numbers \
Die App Numbers ist ein

Programm zur Tabellenkalkulation.
Mit ihr kannst du auf deinem iPad
Zahlen in Datenbanken zusammen-
fassen und aus ihnen Tabellen oder
Grafiken erstellen.

Qveitere Infos: S. 8)
Untis

“ Auch die Untis-App ist dir

wahrscheinlich schon bekannt. Die
App bietet dir die Moglichkeit, dich
Uber deinen Stundenplan bzw. Gber
Unterrichtsausfall und eventuelle
Vertretungen zu informieren.

N

APP geht’s! - der kleine Wegweiser zu deinem neuen iPad

Bestimmt hast du dich bereits gefragt, was dein neues iPad
alles so kann und welche der vielen Apps in Zukunft im
Unterricht eingesetzt werden. Dieser kleine Wegweiser soll dir
einige Apps genauer vorstellen. Natdirlich findest du auf
deinem Gerdt noch eine ganze Reihe weiterer Programme!

Klicke auf das Symbol einer
eingefarbten App, um
weitere Informationen zu
erhalten!

Safari \

Safari ist der fur das iPad
entwickelte Internetbrowser.
Er bietet dir Zugang zum Internet
und hilft dir zum Beispiel bei der
Recherche im Unterricht. Du kannst
dich hier auch auf IServ anmelden.

Queitere Infos: S. 4) /

N

GoodNotes

Die App GoodNotes

erlaubt es dir, mit deinem Apple
Pencil Notizen auf deinem iPad zu
schreiben. Sie ist besonders wichtig
fiir deine digitale Heftflihrung!
Ordnung ist hier besonders wichtig.

Qleitere Infos: S. 5)

Studio

Mit der App Stop Motion kannst du
eigene Stop-Motion-Videos erstellen.
Wie in einem Daumenkino reihst du
hier Fotos aneinander und erstellt so
einen zusammenhangen Film!

Y
/ Stop Motion \

Pages

Pages ist eine App zur

Textverarbeitung, welche extra fiir
das iPad entwickelt wurde. Ahnlich
wie mit der App GoodNotes kannst
du hier mit deinem Apple Pencil oder
einer Tastatur Texte verfassen.

Queitere Infos: S. 7)

. Iserv IServ

Aus dem Distanz- und

Wechselunterricht bist du mit IServ
bereits sehr vertraut. Die I1Serv-App
bietet dir Zugriff auf unseren IServ-

Server und all seine Module, zum

Beispiel das Mail-Modul.
GarageBand \

Mit der App GarageBand

/

wird dein iPad zu deinem eigenen
Aufnahmestudio. Du kannst mit der
App Musik aufnehmen oder sogar

hiermit gut Horspiele vertonen!

(weitere Infos: S. 9)

digital erzeugen. Auch lassen sich

Kamera
+ Fotos

Mit der in
deinem iPad integrierten Kamera-
App kannst du Fotos aufnehmen
und sie in der App Fotos ansehen.

Beachte, dass du in der Schule nur
Fotos von Personen machen darfst,

die es dir vorher erlaubt haben!

Kontakt: Sascha Lippke, Twitter: @sallke CC BY-NC-SA 4.0: @ o e @ ' 1



/ Suchmaschine Grundlagen im Umgang mit deinem iPad i) Kontrolizentrum \

Wische von der rechten oberen
Ecke nach unten, um das

Du kannst auf deinem iPad ganz
leicht nach einer bestimmten
App oder Datei suchen, indem du die in das Kopfhorerausgang Riickkamera, Mikrofon Stand by-/Powerknopf Kontrollzentrum zu &ffnen.

Gerit integrierte Suchmaschine nutzt. v | Hier hast du Zugriff auf die folgenden
- ” " Funktionen deines iPads:

Frontkamera —» @ W-Lan-Signal, Batterie-Status @ Flugzeugmodus: Deaktiviert alle

die Mitte des Bildschirms Netzwerke, wenn aktiviert.

Streiche mit dem Finger
langsam nach unten. 10:30 Montag 20.November «—— Zeit

1. Lege deinen Zeigefinger auf O

@ Airdrop: Hiermit kannst du Dateien
mit einem anderen iPad teilen.

Nun siehst du eine Suchleiste, mit der . ™ @) WiFi: Schaltet das Drahtlosnetzwerk
du die gewlinschte App oder Datei suchen kannst. 0 . deines iPads ein- oder aus.

Ganz einfach! , o @ Bluetooth: Verbinde mit Bluetooth
Gerate mit deinem iPad.

9 Bildschirmsperre: Wenn aktiviert,

[ 5 ist die automatische Kippfunktion des
@ Multitasking &= iPad-Bildschirms deaktiviert.

@ ,Nicht stéren!“-Modus: Blockiert
Nachrichten und Mails fiir einen
storungsfreien Unterricht.

Auf deinem iPad kannst du zwei Apps
zur selben Zeit verwenden. Das ist zum Beispiel
ganz hilfreich, wenn du zeitgleich etwas schreiben und @ Bildschirmsynchronisierung:
auf einem Arbeitsblatt nachlesen méchtest. Diese

. . . . Teile das Bild deines iPads mit einem
Funktion nennt sich Multitasking. 4 e Apple TV bzw. Beamer.
- synchronisierung . .

installierte Apps

CIK®

1. Offne die erste App, die du (2} © stummmodus: Schaltet den Ton
verwenden méchtest. ‘ QD deines iPads auf stumm.
Wische nun vom unteren o A|_> © stoppuhr: Gibt dir Zugriff auf
Bildschirmrand [anqsqm nach f Uhr-Funktionen, z. B. die Stoppuhr.
oben, um die Schnellstartleiste o Im Kontrollzentrum gibt es noch weitere Funktionen.
einzublenden (@). Du findest bestimmt heraus, was sie steuern!
Ziehe die zweite App aus der Leiste an den
rechten oder linken Bildschirmrand und lasse sie

dort los (@). Die zweite App muss sich vorher zuletzt benutzte
gedffnet in der Schnellstartleiste befinden! / Schnellstartleiste Apps Bildschirmfoto

Du kannst mit deinem iPad ganz einfach ein

Bildschirmfoto (einen Screenshot) erzeugen.
K Task-Manager \ ’ ‘ - 1. Driicke die Home-Taste sowie den Standby- bzw.
/ Powerknopf zur gleichen Zeit.

Um zwischen verschiedenen Apps zu ) g ; ; o
wechseln, driickte die Home-Taste zweimal 2. Eine Vorschafl deines B/lds‘ch/rrfyfotos wird je‘tzt in
der unteren linken Ecke deines iPads angezeigt.

schnell hintereinander. Nun siehst du den Task- VS — Klickst, ffnet sich d
. R . enn du die Vorschau anklickst, 6ffnet sich das
Manager, welcher dir alle gedffneten Apps anzeigt. Home-Taste Bildschirmfoto im , Bearbeiten“Bildschirm
A J ” o

o Tippe auf eine App, um diese zu éffnen > Falls du das Bildschirmfoto nicht bearbeiten willst,

o Um eine App zu schlief3en, wische die Vorschau ) A A A zZiehe es einfach nach links aus dem Bildschirm.
der zu schliefenden App nach oben. linker Lautsprecher ~ Ladebuchse rechter Lautsprecher Bildschirmfotos werden im Fotoalbum gespeichert.

Kontakt: Sascha Lippke, Twitter: @sallke @ o e @ > zuriick zur Ubersicht < Idee und Inspiration: Frau Speckner, Twitter: @FrauSpeckner



Eine der wichtigsten Apps auf
deinem iPad ist die Dateien-App.
Sie ist die Zentrale des iPads, mit Hilfe derer
du Dateien zwischen Apps und mit anderen Gerat
austauschen und Struktur in deine
digitalen Ablagen bringen kannst.

Wir haben auf unseren iPads IServ
sowie iCloud als Cloudspeicher
zusatzlich zum internen Speicher
des iPads zur Verfligung.

IServ wird bei dir als Cloudspeicher nicht unter
Dateien angezeigt? Dann musst du dich noch in der

leerv—App mit deinen IServ-Benutzerdaten anmeldeny

Uber das Navigationsmenii an der linken Seite
kannst du dich in der Dateien-App bewegen.
Sollte das Navigationsmend nicht bereits ge6ffnet sein,
streiche von der linken Seite nach rechts oder driicke
auf die Schaltflache [[ ] oben links, um die
Seitenleiste mit den Dateiablagen an-
gezeigt zu bekommen.

Unsere wichtigste Ablage ist IServ. Alle

Dateien, die dort abgelegt sind, erscheinen

auch auf der IServ-Webseite unserer Schule, auf unseren
Schul-PCs und in der IServ-App unter ,Dateien”.

Ubung: Offne den Ordner ,Files” in der Ablage ,,IServ*
und scanne ein Blatt Papier ein. Suche danach die neue
PDF-Datei in der IServ-App! Den Dokumentenscanner
zum Erzeugen von PDF-Dateien findest du hinter
folgendem Symbol oben in der Seitenleiste @ .

Schade: Farbige ,, Tags“ sind toll zum Ordnen von Dateien,
VUnktionieren aber leider nicht in der Ablage ,,I1Serv”. J

B =
In der rechten oberen Ecke findest du eine
Schaltflache zum Erstellen neuer Ordner.
Daneben findest du eine Schaltflache, die verschiedene
Darstellungsoptionen erlaubt. Willst du viele Dateien auf
einmal bewegen, kopieren, l6schen? Klicke Auswahlen!

(SO

Auswahlen

Das Einscannen von Dateien mit
deinem iPad will gelernt sein. Folgende
Checkliste hilft dir dabei, beim Scannen

gute Ergebnisse zu erzielen!

[Checkliste]!
% -cL+ &S oRe,?c_L\'l' o(QS LiCL“' aus -2

‘dﬂ* Jas

:“E_w. sich o Dja:“ o Hebf sich olas Doltowment
. sorée‘e“ﬁ“ vom Hiwterqrouk ab? ‘é

o Eclke

2
 Farb® uz‘."'-%- bt o Eclcen SOI’&@'J@A‘A quagrqgj‘ <
:’:::-ue Sélc»"""l" .T.;_rbe_ ua"'-a? Grquj\(-’ufe\«. @
. Sparew Sfdckeryén&—. ,
il el n
. S‘u«o( al(e S&l""‘- '—'C(d"a 66,4%—

> zuriick zur Ubersicht <

Driicke mit dem Finger lange
auf einen Dateieintrag und das
Aktionsmenii fiir Dateien erscheint.

1) Kopieren eines Ordners oder einer Datei.

Das Einfugen funktioniert, indem du lange mit
dem Finger auf eine leere Stelle im Ordner
(z. B. unterhalb der letzten Datei) driickst.

2) Bewegen. Dieses Symbol 6ffnet ein Dialogfeld,
in dem du einen Zielordner auswahlen kannst.
Die ausgewahlte Datei oder der ausgewahlte
Ordner wird nun dorthin verschoben.

3) Loschen. Geloscht ist nicht gleich dauerhaft
geldscht. Falls du etwas versehentlich gel6scht
haben solltest, was du nicht I6schen wolltest,
schaue in die Dateiablage , Papierkorb”.

4) Umbenennen. Ordentlich benannte Dateien
findest du schneller wieder. Das erspart dir
sehr viel Zeit beim Suchen. Wirklich!

5) Teilen ist wohl der wichtigste Eintrag: Hier
wahlst du eine App aus, um die Datei zu 6ffnen.
Auch kannst du Dateien mit anderen teilen.

6) Komprimieren erzeugt gangige ZIP-Dateien
\aus Dateien oder ganzen Ordnern.

Losche bitte keinesfalls Ordner wie ,Files”,
,Windows“ oder ,Groups” aus der ,IServ“-Ablage.
Probleme und Dateiverlust vorprogrammiert!

Tipp fiir grofie Aufréiumaktionen:

Die Dateien-App befindet sich standardmdfig in der
Schnellstartleiste deines iPads. Streiche vom

unteren Bildschirmrand nach oben, um

sie tiber einer bereits gedffneten App an- J" 9
zuzeigen. Ziehst du das Dateien-Symbol o

Jjetzt an den rechten Bildschirmrand,

offnet sich die Dateien-App ein zweites Mal. Nun kannst du
Dateien von einer Seite zur anderen ziehen und somit
schnell bewegen! Dieser sogenannte Split-Screen-Modus
ist prinzipiell mit vielen Apps auf deinem iPad mdéglich.

Auch interessant: Hdltst du das Dateien-Symbol in der
Schnellstartleiste ldnger gedriickt, werden dir die letzten

kDateien angezeigt, welche du geéffnet hast.




Die Adresszeile
Wenn du in diese Zeile tippst,

-

Q Suchbegriff oder Website

Die App Safari auf einer Seite

kannst du die Webseiten eingeben, welche du
besuchen mdchtest. Ganz wie am Smartphone oder
am PC. Web-Adressen haben immer eine sogenannte
Domain am Ende, wie z. B. .de, .com oder .org.

Manche Webseiten bieten dir eine Readerdarstellung

an, die du mit dem Klick auf aktivieren kannst.

Damit wird die Seite wie ein ;_Awok dargestellt und ist
vo in der Regel besser lesbar. /
/ Die Navigation \
Mit den Pfeilen nach links und nach rechts

11:06 Dienstag 3. Aug. N
M AA
A A
Favoriten

bist du in der Lage, zur letzten besuchten
Internetseite schnell zurtickzuspringen oder eben
dieses wieder riickgangig zu machen. Wie bei dem
Blattern in einem Buch.

Alternativ kannst du dies auch mit einer
Fingerbewegung (Gestensteuerung) er-
reichen. Wische dazu einfach in Safari vom
linken Rand des Bildschirms zum rechten

oder andersherum, je nachdem ob du ]
&urﬂck- oder vorspringen mochtest. \/
/ Schnelles Nachschlagen

Mit einem Klick auf das Buch-Symbol []]

Logineo

kannst du dir Lesezeichen, also eine Liste mit
besonders haufig genutzten Internetseiten speichern.

Dartiber hinaus gibt es hier noch den Zugriff auf die
sogenannte Leseliste OO, in der Webseiten und Links
zur spateren Durchsicht gesammelt werden kénnen.

Der Unterschied zwischen Lesezeichen und Leseliste?
Ein Lesezeichen setzt du, wenn du die Adresse einer
Internetseite langerfristig speichern mochtest. Die
Leseliste ist eher fiir ein einmaliges Wiederaufrufen der
Internetseite zu einem spateren Zeitpunkt gedacht.

Zuletzt bietet dir der Verlauf @ eine Auflistung der
zuletzt besuchten Webseiten an.

Kontakt: Sascha Lippke, Twitter: @sallke @ o e @

Q Suchbegriff oder Website

Iserv

5% = |

Einen neuen Tab

erstellen

Klickst du auf das -+ in der Safari-App,
kannst du dir neue Seiten, sogenannte Tabs, erstellen.
Sofern mehrere Tabs ge6ffnet sind, werden dir diese
unterhalb der Adresszeile angezeigt.

BB Anmelden - iServ - wbg-o-e.de -] & Google

Durch Tabs kannst du mehrere Internetseiten zur selben
Zeit offenhalten, bzw. diese schnell griffbereit haben.

Tipp: Schlief3e Tabs, die du nicht mehr benétigst. Wenn
du zu viele Tabs offenhdltst, verlierst du schnell den
Uberblick iiber deine gedffneten Internetseiten!

Um eine Ubersicht iiber alle gedffneten Tabs zu
erhalten, klicke auf das das [[] .

/ Das Teilen-Menii \

Mit dem Teilen-Menii ﬁ , welches in den

meisten Apps deines iPads vorkommt, kannst
du Webseiten per Mail oder Airdrop verschicken, in
anderen Apps 6ffnen, Lesezeichen erstellen, Favoriten
sichern, Webseiten direkt auf dem Homebildschirm als
,Web-App“ speichern, drucken oder als Screenshot
markieren. Uber das Teilen-Menii stehen dir also eine

> zuriick zur Ubersicht <

\ Vielzahl an Méglichkeiten zur Verfugung!
/ Umgang mit Safari in
der Schule

Mit Safari stehen dir die Weiten des Internets auch in
der Schule zur Verfiligung. Auf dieser Seite hast du
erste Schritte gelernt, wie du mit der App umgehst.

Damit unser Unterricht aber auch sinnvoll und
zielgerichtet ablaufen kann, liegt es in deiner
Verantwortung, in der Schule nur die Internetseiten in
Safari aufzurufen, die dir von deiner Lehrerin oder
deinem Lehrer genannt werden und welche den
Unterricht voranbringen. Halte dich bitte daran.

Deine Aktivitdten kdnnen im Zweifel nachgeschaut
werden, z. B. iber die Apple Classroom-App.




GoodNotes erlaubt es dir,

Texte digital auf deinem iPad zu
verfassen. Im Prinzip stellt GoodNotes eine
digitale Version deines Arbeitsheftes oder deiner
Arbeitsmappe dar. Um dir die Arbeit
mit GoodNotes zu erleichtern, haben
wir dir fir jedes Fach am WBG eine
passende Vorlage erstellt. Uber deren
Kopfzeile kannst du sofort zuordnen,
zu welchem Fach dein jeweiliges

Dokument gehort.

Importiere die passende Vorlage zum jeweiligen Fach
aus dem Dateibereich deines iPads oder aus deiner
Fotogalerie. Achte beim Import unbedingt auf das
Seiten- und Hoch- bzw. Querformat.

o

Die App SUCEINGIES auT elne

Tipp: Du kannst mehrere Vorlagen auf einmal in
GoodNotes importieren! Das erspart dir viel Zeit. /
Hinter allen in der App dargestellten Zeichen-
werkzeugen verbergen sich Ausklappmentis.
Darunter befinden sich beispielsweise:

e verschiedene Stifte
e selektive Radierer (z. B. nur Textmarker!)
e ausgefiillte Formen

O 9 & ©

\
Das Lasso wahlt alles aus, was es beriihrt. Tippe die

mit dem Lasso gewahlte Auswahl an, um die GréRe zu
andern, Inhalte zu kopieren, zu I6schen... Driicke lange

mit einem Finger auf eine leere Flache, um kopierte
\Inhalte an einer anderen Stelle wieder einzufligen! /

Das Werkzeug links {7} teilt den Bildschirm
in zwei Teile. Mit dem Balken Giber dem unteren
Rahmen kannst du diesen verschieben. Mit den unteren
Balken kann er vergroRert werden. Der Rahmen wandert
beim Schreiben automatisch mit. Ausprobieren!

Perfekte Formen:

Wenn die Funktion
,Zeichnen und halten”

in deinem Stiftwerkzeug

aktiviert ist, kannst du
perfekte Kreise und
Rechtecke zeichnen.
Zeichne dazu eine Form

und halte deinen Stift noch

kurz auf dem Bildschirm
und GoodNotes erledigt
den Rest!

Ein ausfiihrlicheres
Ubersichtsvideo mit viel
mehr Informationen
findest du hier!

4

Importieren von Bildern:

Bilder aus Safari oder
anderen Apps kann man
besser als Bild statt als
Link nach GoodNotes
iibertragen.

4

> zuriick zur Ubersicht <

Bite \

Sticker (,,Objekte”) (&) sind toll,
wenn man ganz be-
stimmte Zeichenobjekte
immer wieder bendtigt: z. B. Geodreieck,
Koordinatensystem, Textrahmen fiir

Uberschriften oder verschiedene Pfeile.
PDFs kénnen iiber das Teilen-Menii (1] aus —

anderen Apps nach GoodNotes iibernommen
werden. In GoodNotes kann man mit
dem gleichen Meni auch PDFs
erstellen und Notizen ausdrucken.
Du findest das Men in der Leiste
Uber deiner Werkzeugleiste!

Personen gleichzeitig und gemeinsam an
einem Dokument arbeiten!

Fiir groRere Dokumente: Sortiere Seiten um, tausche

Seiten zwischen Dokumenten aus und erstelle Kapitel
und Lesezeichen!

Ganz neu: Kartei-/Lernkarten! Legst
du neue Seiten mit einer Lernkarten-
Vorlage im GoodNotes-Standardformat
an (nur dieses Seitenformat!) kannst
du dir ganz leicht selbst interaktive
Lernkarteien erstellen.

Vorstellen von Dateien in der Lerngruppe:

Auch fiir Priasentationen tber AppleTV/Airplay ist
GoodNotes genial. Im Teilen-Meni (siehe oben) findest
du verschiedene Optionen fiir die Darstellung und in
der Werkzeugleiste einen machtigen ,Laserpointer”!

GoodNotes bietet noch viele weitere Mdglichkeiten,
\We/che du liber die Zeit bestimmt selbst herausfindest!




/ Erste Schritte

Offne die App Keynote und
wdhle entweder eine bestehende
Datei aus oder erstelle Gber eine neue
Prasentation. Falls du eine neue Prdsentation
erstellst, wahle ein Thema (eine Formatvorlage)
durch Tippen auf die entsprechende Vorlage aus.
So gelangst du in die mittig abgebildete Ansicht.

Denke daran, zu Beginn deine Prasentation um-
zubenennen (o), indem du auf den Namen oberhalb
der Anzeige tippst. So findest du sie spater wieder.

Auf der linken Seite (9) siehst du alle deine bereits

\erstellten Folien in einer Miniatur-Ansicht/Vorschau.J
/ Bearbeiten einer Folie \

Die aktuelle Folie (9) der groBen Ansicht ist

diejenige, welche du bearbeiten kannst.
Zum Bearbeiten tippst du mit einen Doppeltipp in das
entsprechende Feld und schon kannst du tber die
Tastatur Titel oder Inhalte deiner Prasentation
eingeben. Wenn du eine Eingabe riickgangig machen
mochtest und / oder dir Fehler unterlaufen sind,
kannst du tber die Schaltflache ,Widerrufen* auf
deiner Bildschirm-Tastatur Eingaben riickgangig machen.

Achtung! Wenn du einmal in das Textfeld tippst und
auf ,Léschen” klickst, kannst du die jeweilige Vorlage /
das jeweilige Textfeld auch komplett Iéschen.

Einfligen neuer Folien

Um eine neue Folie einzufiigen, klickst du auf
das .-Zeichen unten links (e).
Hier findest du unterschiedliche Formatvorlagen
mit und ohne Bildplatzhalter, aus denen du
per Fingertipp auswahlen kannst.

a Optionen / Speichern
Tippe abschlieRend auf das . -Symbol oben
rechts (e), um deine Datei woanders zu

speichern. Uber diese Schaltfliche kannst du auch deine
Prasentation testen oder diese mit anderen teilen.

Kontakt: Sascha Lippke, Twitter: @sallke @ o e @

Animationen und Ubergénge mégen dir
auf den ersten Blick interessant und
aufregend erscheinen, doch Vorsicht!

Weniger ist oft ,mehr”. Zu viele Effekte
lenken von dem wirklich wichtigen ab
und ermiiden deine Zuschauer schnell.

Setze Animationen und Ubergénge daher
nur mit Fingerspitzengefiihl ein.

Zum Bearbeiten doppeltippen

Zum Bearbeiten doppeltippen

Deine fertige Présentation vorstellen:

Willst du dein fertiges Ergebnis prdsentieren, klicke auf das . -
Zeichen ( 9), um deine Prdsentation zu starten. Wenn dein Gerdt
liber AppleTV mit einem Beamer verbunden ist, kann die ganze
Klasse deine Folien sehen und deinem Vortrag folgen.

Auch interessant: Wenn du unter ( 9) ,Moderatornotizen ein-
blenden” aktiviert hast, kannst du wdhrend deines Vortrags
auf deinem Bildschirm deine Notizen sehen und diese nutzen.

> zuriick zur Ubersicht <

Die App Keynote auf einer Seite

L -

Keynote fiir Profis \

Im Folgenden findest du Hinweise,
die dir dabei helfen, noch mehr aus
der App Keynote herauszuholen.

1) Folieninhalte bearbeiten: Klicke auf den Pinsel .
Hier ( @) kannst du den Farbhintergrund deiner
Folien dndern, die Schriftart und -gréfSe einstellen,
Felder mit einem Rahmen versehen und vieles mehr.

2) Medien einfiigen: Uber das . -Symbol (@)

kannst du Bilder, Audio- oder Videodateien einfiigen.

3) Ubergéinge: Wenn du auf das . -Symbol (e)
tippst, kannst du nicht nur speichern, sondern auch
Ubergéinge zwischen den einzelnen Folien einstellen.
Entscheide, ob und welche Ubergénge du von einer
Folie zur néichsten zeigen méchtest (z. B. Irisblende,
Zauberei, Uberblenden...).

4) Animieren: Wenn du einzelne Textfelder animieren
mdchtest, tippst du einmal in das zu animierende
Textfeld. Klicke auf ,,Animieren”.

a. Aufbau: Hier gibst du ein, wie die einzelnen Text-
felder zum ersten Mal erscheinen sollen.

b. Aktion: Hier kannst du definieren, ob nach dem
Erscheinen noch etwas mit dem Textfeld
geschehen soll (z. B. ,Blinken”).

c. Abbau: Hier gibst du an, ob einzelne Textfelder
ausgeblendet werden sollen, bevor die
néichste Folie erscheint.

5) Moderatornotizen: Klicke auf das . -Symbol ( @),
um Moderatornotizen einzugeben. Hier kannst du
notieren, was du alles zu der Folie sagen mdchtest.
Aber Vorsicht! Diese Notizen sind nicht dafiir
gedacht, dass du sie im Vortrag 1:1 abliest.

6) Zusammenarbeiten: Wenn du eine Prdsentation mit
anderen zusammen erarbeiten méchtest, klickst du
auf das . -Symbol (9). Du kannst dann (iber

,Keynote live” und / oder , Teilen” (per Airdrop) zu-
sammen mit anderen an derselben Datei arbeiten.

Video-Tutorial

6 Willst du das Wissen auf diesem

Infoblatt noch einmal ganz in Ruhe
vertiefen? Dann ist das verlinkte Video-

Tutorial im QR-Code rechts etwas fiir dich!




-

k auch deinen Apple Pencil benutzen. Dazu spater mehr! /

Erste Schritte

Offne die App Pages und er-
stelle eine neue Datei, indem du eine
einfache Formatvorlage wahist (z. B. ,Leer”).
Falls du dich nicht in dem Vorlagenmenii befindest,
sondern z. B. im Pages-Verlauf, driicke .

Benenne deine Prasentation um, indem du auf den
Namen oberhalb der angezeigten Datei tippst (0).

Um mit dem Schreiben zu beginnen, tippe mit deinem
Finger in den Textbereich und schon geht’s los. Du kannst

-

\

Mit dem —Symbol (@) kannst du deinen

Textbereich auf verschiedene Arten formatieren.

e Absatzstil: Mit diesen Optionen kannst du
verschiedene Formatvorlagen fiir z. B. Uber-
schriften oder Fufsnoten einstellen. Als Standard
ist die Formatvorlage , Text” eingestellt.

o Schrift: Hier kannst du die Schriftart einstellen.
Auch kannst du hier wéhlen, in welcher Schrift-
gréfSe oder Farbe der Text angezeigt werden soll.

o Textausrichtung: = Hiermit
richtest du deinen Text aus. Soll der Text links-
biindig, zentriert oder rechtsbiindig erscheinen.

Du kannst den Text auch als Blocksatz formatieren.

e Esstehen dir noch viele weitere Formatierungs-
optionen zur Verfiigung, z. B. kannst du Listen /
Aufzéhlungen erstellen oder den Abstand zwischen
den Zeilen verdndern. Probiere es doch einmal aus!

Hast du dich einmal mit deiner Formatierung vertan
oder dich beim Schreiben vertippt? Keine Panik.
Mit dem —Symbol (e) kannst du deine letzten

Eingaben jederzeit wie gewohnt widerrufen. /

Kontakt: Sascha Lippke, Twitter: @sallke @ 0 e @

Darstellungsoptionen

Darstellungsoptionen (0) regeln, wie dein
Dokument dargestellt wird. Mit der Option
,Seitenminiaturen” werden dir z. B. am Rand alle bereits
bestehenden Seiten im Uberblick angezeigt. Du kannst
hier auch die Wérter deines Textes zahlen lassen!

Die App Pages auf einer Seite
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Mit dem ,,Widerrufen“-Symbol (€))
kannst du nicht nur Eingaben riickgdngig
machen. Du kannst auch von dir
widerrufene Eingaben wiederherstellen!
Halte die Schaltfliche einfach ein paar
Sekunden lang mit dem Finger gedriickt
und die Option erscheint.

Schnelles Schreiben und Zeichnen mit dem Apple Pencil:

Hast du deinen Apple Pencil griffbereit und willst mit diesem schnell und
handschriftlich Texte verfassen oder zeichnen?

Ganz einfach: Tippe mit dem geladenen Stift einmal auf den Bereich, in dem du
schreiben oder zeichnen mdéchtest. Tippe ein zweites Mal und es erscheint ein
Eingabefeld. Bist du mit seiner Ausrichtung zufrieden, kannst du mit dem
Schreiben / Zeichnen loslegen! Es stehen dir unterschiedliche Stifte und Marker
in verschiedenen Farben zur Verfiigung. Mit Doppeltipp kannst du manche
Werkzeuge auch feiner einstellen, z. B. die Transparenz und GréfSe des Stiftes.

o Schrifterkennung

NN AR Y gs“‘f‘f
Bleistift
) O buntstift
. e Farbwerkzeug
S A e -1 . Il O:: @ Radierer
A A - e @ Lasso-Werkzeug
®@© 006 6 0 0 © Teximarker

Bist du mit deiner Eingabe zufrieden, bestdtige diese mit der Schaltfliche
,Fertig”in der linken oberen Ecke. Mit einem Tipp in das Eingabefeld kannst

du deine Eingabe auch nachtrdglich noch korrigieren. 7
£ ; i <

y X (c v b n m ' B
2723 @ 3 2123

Tabellen, Diagramme, Formen und Medien hinzuftigen.

Inhalte hinzufiigen \
Mit dem -Zeichen (e)

kannst du in einer gedffneten Datei
verschiedene Elemente aus den Bereichen

Tabellen: Willst du eine Tabelle mit bereits
bestehenden Formatvorlagen einfiigen, kénnte
dieses Menii etwas fiir dich sein.

Diagramme: Willst du deinem Textdokument ein
Diagramm hinzufiigen, findest du alle nétigen
Optionen hier. Tippe auf das eingefiigte Diagramm
und es erscheint ein Kontextmenii.

Uber ,,Bearbeiten” kannst du z. B. die Werte des
Diagramms festlegen, (iber ,Datenreihen bearbeiten”
die Darstellung formatieren / Beschriftungen einfiigen.
Formen: Mit diesem Menii kannst du deinem Text-
dokument ganz spezielle Formen hinzufiigen,

z. B. geometrische Figuren, Objekte oder Symbole.
Medien: Hiermit kannst du verschiedene Medien,
Z. B. Fotos, Videos oder Zeichnungen hinzufiigen,
Audio oder Videos aufnehmen, eine Bildergalerie
oder verschiedene Gleichungen hinzufiigen. Uber
,Zeichnen” kannst du eine eigene Skizze oder einen

Text per Apple Pencil hinzufiigen! /

> zuriick zur Ubersicht <

Hier hast du verschiedene Moglichkeiten:

<

Optionen und Teilen
Klicke auf das -SymboI (@), um das

Optionen-Men aufzurufen.

Teilen: Teile deine Datei mit anderen oder
speichere sie unter einem anderen Ablageort.
Exportieren: Uberfiihre dein Dokument in ein
anderes Dateiformat, z. B. PDF.

Drucken: Drucke dein Textdokument aus.

Suchen: Durchsuche deinen Text nach bestimmten
Schlagwértern oder Informationen.

Intelligente Anmerkung: Mit dieser Option kannst
du deinem Text Anmerkungen oder Markierungen
hinzufiigen. Mit einer Option unter ( e) kannst du
sie nach Belieben ein- und ausblenden.

Viele weitere Optionen fiir Fortgeschrittene! /

Inspiration: Jamie Clark, Twitter: @XpatEducator
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f Erste Schritte

Offne die App Numbers und er-
stelle eine neue Datei, indem du eine
einfache Formatvorlage wahist (z. B. ,Leer”).
Falls du dich nicht in dem Vorlagenmeni befindest,
sondern z. B. im Numbers-Verlauf, driicke .

Benenne deine Pradsentation um, indem du auf den
Namen oberhalb der angezeigten Datei tippst (0).

Eine Datei in Numbers ist wie eine Tabelle aufgebaut,
sie besteht zum einen aus Zeilen (<> horizontal) und
zum anderen aus Spalten ({ senkrecht).

Um in eine Zelle der Tabelle zu schreiben, tippe zweimal
mit deinem Finger in diese. Mit einem Finger wahlst du
eine bestimmte Zelle aus. Mochtest du mehrere Zellen
gleichzeitig auswahlen, kannst du die Auswahl mit den

Mit dem gQ -Symbol (Q) kannst du den
Inhalt deiner Tabelle auf ganz verschiedene
Arten formatieren. Probiere es doch einmal aus!

e Tabelle: Hier kannst du das Aussehen der
gesamten Tabelle allgemein verdndern. Z. B.
kannst du hier die Anzahl der Spalten und Zeilen
bestimmen sowie ihre Gréfse.

o Zelle: Hiermit formatierst du nur das Aussehen
der jeweils ausgewdhlten Zelle(n). Z. B. die
SchriftgréfSe oder die Textfarbe.

e Format: In diesem Optionsmenii kannst du das
Zeichenformat der ausgewdbhlten Zelle(n)
bestimmen. Dies verdndert die Art, wie der Inhalt
der Zelle(n) ausgegeben wird, z. B. als Wéhrung.

e Anordnen: In diesem Menii kannst du Zelle(n)

Hast du dich einmal mit deiner Formatierung vertan
oder dich beim Schreiben vertippt? Keine Panik.
Mit dem -Symbol (e) kannst du deine letzten
Eingaben jederzeit wie gewohnt widerrufen.

Moéchtest du neben der bestehenden Tabelle eine
weitere Tabelle innerhalb derselben Datei er6ffnen,
kannst du auf das graue -Symbol klicken (e).

Die App Numbers auf einer Seite

o
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belden Punkten am duBeren Rahmen anpassen. /

/@ Bearbeiten der Tabelle \

verschieben und im Einzelnen ihre Gréf3e anpassen.

[Fabellen

®

Leer L 6 + @ (@)

1)

2)

3)

ﬂne kleine Ubung in Numbers:\

Erstelle eine kleine Tabelle

mit zwei Spalten:

In der ersten Spalte trégst du die
Vornamen deines Teams ein.

In der zweiten Spalte trégst du

euer Alter ein.

Lasse die unterste Zeile der Tabelle in
der Tabelle frei.

Errechne auf einem Zettel den
Mittelwert eures Alters.

Tipp: Den Mittelwert errechnest du,
indem du die Werte miteinander
addierst und anschlieflend durch die
Zahl der Werte dividierst.

Notiere das Ergebnis auf dem Zettel.
Kontrolliere nun deine Lésung in der
App Numbers.

Tippe in die freigelassene Zelle unter
der letzten Zahl. Schreibe nun das
Gleichheitszeichen (=) in die Zelle,
dann ,Mittelwert”. Wibhle jetzt die
bendtigten Werte aus und bestdtige
deine Eingabe mit dem Hdékchen.
Stimmt das Ergebnis mit dem von
deinem Zettel iiberein?

4 Zelle

Inhalte hinzufiigen

Mit dem griinen -Zeichen (e)
kannst du in einer gedffneten Datei
verschiedene Elemente aus den Bereichen
Tabellen, Diagramme, Formen und Medien hinzufligen.

e Tabellen: Willst du deine Tabelle mit bereits
bestehenden Formatvorlagen formatieren, kénnte
dieses Menii etwas fiir dich sein.

e Diagramme: Um den Inhalt deiner Tabellen zu
visualisieren, kannst du auf Grundlage der Daten
deiner Tabelle Diagramme erstellen lassen.

e Formen: Mit diesem Menii kannst du deiner Tabelle
ganz spezielle Formen hinzufiigen,

Z. B. geometrische Figuren, Objekte oder Symbole.
Wer weif3, wofiir das niitzlich sein kénnte.

e Medien: Hiermit kannst du verschiedene Medien,

Z. B. Fotos, Videos oder Zeichnungen hinzufiigen,

Audio oder Videos aufnehmen, eine Bildergalerie
oder verschiedene Gleichungen hinzufiigen.

/ 4 Optionen und Teilen \
Klicke auf das -Symbol (@), um das

Optionen-Meni aufzurufen.

Hier hast du verschiedene Moglichkeiten:

e Teilen: Teile deine Datei mit anderen oder
speichere sie unter einem anderen Ablageort.

e Exportieren: Uberfiihre dein Dokument in ein
anderes Dateiformat, z. B. PDF.

e Drucken: Drucke deine Tabellen aus.
k Viele weitere Optionen fiir Fortgeschrittene! /
/ Video-Tutorial

Du méchtest das Wissen
von diesem Infoblatt
noch einmal in Ruhe wiederholen
und zusatzliche Bedienelemente
der App Numbers kennenlernen?

Dann schau dir doch einmal das hier verlinkte Video-

Kontakt: Sascha Lippke, Twitter: @sallke @ o a @

> zuriick zur Ubersicht <

Tutorial zur App Numbers an (siehe QR-Code).

Inspiration: Jamie Clark, Twitter: @XpatEducator




Offne die App Stop Motion
Studio auf deinem iPad. Du ge-
langst zuerst in das Hauptmendi, in dem
dir alle deine Stop Motion Filme angezeigt
werden. Erstelle einen ,,neuen Film“. J

N

Du gelangst nun in dein neues
Stop-Motion-Projekt. In der Bild-
fiir-Bild-Vorschau (0) siehst du alle zum
Film zugehorigen Einzelbilder. Zu Beginn
deines Projekts ist diese Leiste noch leer.

Wie viele Geisterbilder
sollen angezeigt werden?

Auf der rechten Seite der Vorschau befindet LU,

sich hierbei das erste Bild, auf der linken
Seite das aktuellste Bild deines Projektes!

Mit einem Fingerwisch kannst du durch die
Einzelbilder fahren und zu einem von dir
gewiinschten Bild / zu einer ganz bestimmt-
en Stelle in deinem Projekt springen.

|-
Gitternetz einblenden

—+

Tippe ein Bild an, um es zu bearbeiten.
Dir stehen nun verschiedene Optionen zur
Verfligung (z. B. Loschen, Verschieben usw.).

Tippe auf ,,Aufnahme” (Q),
um deinem Projekt verschiedene
Einzelbilder hinzuzufiigen. Du wirst sehen,

dass sich deine Bildvorschau nun fillt, je

)¢

auf einer Seite

Du hast deinen ersten Stop-Motion-Film erstellst und
willst noch mehr iber die App Stop Motion Studio
erfahren. Folge diesem QR-Code!

Die App Stop Motion Studio

Intervallaufnahme:

Mit dieser Option kannst
du dein iPad in einem
bestimmten Zeitabstand
automatisch Bilder auf-
nehmen lassen.

Du hast aus Versehen ein Bild
geldscht oder einen anderen Fehler

Springe schnell zum Anfang
oder Ende deines Projektes.

&

* A

gemacht? Mit dieser Schaltfldche
kannst du die letzte deiner
Eingaben riickgéngig machen!

Hilfen einblenden

mehr Aufnahmen du machst.
Das Uberblenden-Werkzeug (€))

Tipp fiir Stop-Motion-Profis:

erlaubt es dir die Transparenz vor-

heriger Bilder so einzustellen, dass du diese
gemeinsam mit deinem aktuellen Kamera-
bild angezeigt bekommst.

Diese Geisterbilder sind niitzlich, um zu
sehen, welche Veranderungen du zum
vorherigen Bild vorgenommen hast.

Je ruhiger du deine Hand hdltst, desto
gleichmdpiger wirkt am Ende dein
Stop-Motion-Film beim Abspielen.

In den meisten Fdllen ist es daher
ratsam, ein Stativ oder etwas
Vergleichbares zur Hilfe zu nehmen!

Schiebe den Regler von ganz oben (Geister-
bilder aus) nach ganz unten, um die
Transparenz Schritt flr Schritt zu erhéhen!

Kontakt: Sascha Lippke, Twitter: @sallke @ 0 e @

o\

Ist dein Film fertig und bereit fiir eine

Generalprobe? Mit dem

u -Symbol
(0) kannst du deinen Stop-Motion-Film abspielen
und begutachten. Ist alles zu deiner Zufriedenheit?

Die meisten Filme sind nicht sofort beim ersten
Mal perfekt. Eventuell musst du deinem Projekt

noch den letzten Feinschlief verpassen, indem du
k z. B. die Geschwindigkeit anpasst (vgl. Schritt 7).

> zuriick zur Ubersicht <

Tippe auf diese Schaltflache (e),
um deinem Projekt verschiedene
Objekte hinzuzufiigen , 2. B. einen Titel
oder Abspann, ein Bild oder einen Toneffekt.

Nachdem du einige Bilder geschossen hast,

-

\_

probiere es doch einmal selbst aus!

Hast du die Bilder deines Stop-

Motion-Filmes im Kasten? Prima
Mit dieser Schaltflache (e) kannst du
deinen Film mit einer von dir selbst einge-
sprochenen Tonspur unterlegen. Dies ist ein
tolles Werkzeug, wenn du z. B. eine Erklarung
einsprechen mochtest oder deinen Film
atmosphdrisch untermalen willst!

>

<

In den Projekteinstellungen (6),
welche du mit dem -Symbol
aufrufen kannst, verstecken sich wichtige
Einstellmdglichkeiten zu deinem Projekt.

Die wohl wichtigste Einstellung zum Erstellen
eines Stop-Motion-Filmes ist die Tempo-
Einstellung , welche die Geschwindigkeit
festlegt, mit welcher die einzelnen Bilder
deines Filmes am Ende abgespielt werden.

Die Zahlen geben dir Auskunft dartiber, wie
viele Bilder pro Sekunde im Film abgespielt
werden. Du kannst zwischen 1 Bild / Sekunde
und 30 Bildern / Sekunde auswéhlen.

Was ist die optimale Geschwindigkeit?

Das hédngt ganz von deinem Projekt ab. Ein
normaler Stop-Motion-Film lduft bei ungefahr
12 Bildern / Sekunde ab. Je mehr Bilder du in
der Sekunde abspielst, desto , flissiger”
erscheinen dir die Bewegungen.

Aber Vorsicht! Willst du Vorgange in einem
Erklarvideo Uber eine eingesprochene Tonspur
erlautern, kann es sinnvoll sein, die Bild-
frequenz auf 1 Bild / Sekunde zu stellen. So
hast du genug Zeit fir deine Erklarungen!




